Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit Erfahrung — Teilzeit

(110)

© standort: Esslingen am Neckar Anstellungsart(en): Tagschicht, Teilzeit - flexibel Beschaftigungsbeginn: ab

sofort

Die Mr. Zeitarbeit GmbH sucht im Rahmen der Arbeitnehmeriiberlassung motivierte Mitarbeiter (m/w/d) fir einen unserer
renommierten Kunden. Werden auch Sie Teil unseres erfolgreichen Teams!

Ihre Aufgaben:

Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen und Zeugnissen

Pflege und Verwaltung der Personalakten

Vorbereitung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

Betreuung der Mitarbeitenden in personalrelevanten Fragen

Melde- und Bescheinigungswesen

Korrespondenz mit Sozialversicherungstragern, Behdrden und Krankenkassen

Unterstiitzung im Bewerbermanagement

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Personalfachkauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann o. A.)
Mehrjahrige Erfahrung in der Personalsachbearbeitung

Gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht

Sicherer Umgang mit MS Office

Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise

Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

eigener PKW

lhre Vorteile bei uns:

Unbefristeter Arbeitsvertrag — sichere Anstellung von Beginn an

Ubertarifliche Vergiitung — faire Bezahlung nach GVP mit zusatzlichen Méglichkeiten
Urlaub — bis zu 30 Tage je nach Dauer der Betriebszugehorigkeit

Sonderzahlungen — Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag

Sicherheit — piinktliche Lohnzahlung und transparente Beratung

Perspektive — langfristige Einsdtze mit Option auf Ubernahme beim Kunden

Pramienmodell — attraktive Empfehlungspramie ,,Mitarbeiter werben Mitarbeiter”



e Digitale Unterstiitzung — moderne Work-App fiir schnelle Kommunikation

e Zusatzbonus — je nach Kunde z. B. Fahrtkostenzuschuss

Ihre Ansprechperson
Sarah Klenner

Personaldisponentin
Talent- & Projektmanagement

Mr. Zeitarbeit GmbH

HindenburgstraBe 95
73730 Esslingen am Neckar

T: 0711 3275440

E: bewerbung@mrzeitarbeit.de

WWwWw.misterzeitarbeit.de
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